Afyon Kocatepe Universitesi
Surekli Egitim Uygulama ve Arastirma

Merkezi

KODU iSiN ADI TOPLAM SURE

Personel Gelen ve Giden Evrak islemleri 2 Saat 20 Dakika

Sorumlular Is Stiregleri Sl
Baslangic
Merkez Midirii EBYS lizerinden Personelle ilgili gelen yazilar Merkez Miduri
tarafindan sevk edilir.

EBYS uzerinden gelen yazilarigin cevap verilmesi isteniyorsa
idari Birim 5is glinu, bilgi ve goris isteniyorsa 15 is gindi, acele ibareli
Personeli

yazilarda derhal ,glinlii yazilarda belirtilen tarih dikkate
alinarak gerekli yazisma yapilir.

idari Birim
Personeli

Personel Gelen ve Giden klasoriine bir kopyasi konur. @




	gelen-giden evrak iş akış süreçleri.vsdx
	Sayfa-1


