
Afyon Kocatepe Üniversitesi 
Sürekli Eğitim Uygulama ve Araştırma 

Merkezi 
 
 
 
 
 
 

 

   

Sorumlular İş Süreçleri Süreler 
 
 
 
 

 

 
Ön kayıtların alınması 

  

 
Kesin kayıtların toplanması 

  

 
Eğitimin gerçekleştirilmesi 

 

 

 

 

 

 

Kurs Açılmasındaki Yapılan İşlemler 
120 Saat 90 Dakika 

Başlangıç 

 
 
 
 

 
Bitiş 

Eğitim sonu memnuniyet 

Anketlerini düzenlenmesi 

Eğitimin sonlandırılması ve sertifika, 

katılım Belgelerinin teslimi 

 

Sertifika, katılım belgelerinin hazırlanması 

Merkez Müdür 

Merkez Müdürü 

Merkez 
Müdürü 

10 
Dk. 

48 
Saat 

10 
Dk. 

İŞİN ADI TOPLAM SÜRE 

Birim İdari 
Personeli 

72 
Saat 

Birim İdari 
Personeli 

30 
Dk. 

Birim İdari 
Personeli 

30 
Dk. 

KODU 

100.001.001 
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